
สรุปผลการศึกษาดูงานและการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ห้องสมุดสีเขียวตามเกณฑ์ประเมินเป็นหมวดๆ 
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วันจันทร์ที่ 28 พฤษภาคม 2561 
 

 

หมวดที่ 1 ทั่วไป  

 มีการก าหนดนโยบายด้านการอนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อมให้เป็นส่วนหนึ่งของนโยบายการ 
บริหารงานห้องสมุด โดยผู้บริหารระดับสูง รวมทั้ง มีการก าหนดวิสัยทัศน์ พันธกิจ เป้าหมายและยุทธศาสตร์
ตามมาตรฐานห้องสมุดสีเขียว ตลอดจนแนวทางการด าเนินงานที่สอดคล้องกับวิสัยทัศน์ พันธกิจ เป้าหมาย
และยุทธศาสตร์ตามมาตรฐานห้องสมุดสีเขียว 
 จากการศึกษาดูงาน ส านักหอสมุด มก. ส านักหอสมุด มก. รับการประเมินส านักงานสีเขียว          

(ซึ่งมาตรฐานสูงกว่าห้องสมุดสีเขียว) จึงมีการก าหนดนโยบายบรรจุลงไปในวิสัยทัศน์ด้วย ซึ่งเกณฑ์การประเมิน

ห้องสมุดสีเขียวดูภาพรวมของแผนกลยุทธ์ของหน่วยงานก็ผ่านเกณฑ์ข้อนี้   

 สิ่งที่ส านักวิทยบริการ มมส จะต้องท าเพิ่มเติมเพื่อให้เกณฑ์หมวดนี้สมบรูณ์ จัดท าแผนการพัฒนา  

สู่ห้องสมุดสีเขียว ไว้ในยุทธศาสตร์ที่ 7 การพัฒนาสู่ห้องสมุดสีเขียว ซึ่งได้ก าหนดการด าเนินการและกิจกรรม

ต่างๆตามเกณฑ์การประเมินจัดท าแผนและทบทวนตรวจสอบว่าได้มีการด าเนินงานและกิจกรรมครบทุกหมวด

ในการประเมินหรือไม่ 

 

หมวดที ่2 โครงสร้างพืน้ฐานทางด้านกายภาพและเทคโนโลยีทีเ่ป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม  

มีโครงสร้างพ้ืนฐานหรือลักษณะทางกายภาพของห้องสมุด ที่เอ้ือต่อการลดการใช้พลังงานและลด 
ผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม โดยใช้เทคโนโลยีที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมในการให้บริการและการบริหารจัดการ 
ห้องสมุดศึกษาปัญหาและสภาพอาคารเดิม ท่ีเป็นอุปสรรคต่อการอนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อม  

จากการศึกษาดูงาน ส านักหอสมุด มก. ส านักหอสมุด มก. ได้ส ารวจสภาพปัญหาของตัวอาคาร

น าเสนอมหาวิทยาลัย และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการอนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อม โดยมีการด าเนิน ดังนี้  

-ปรับปรุงโครงสร้างหลังคา โดยฉีดชนวนกันความร้อนเพื่อป้องกันความร้อนท าให้ประหยัดพลังงาน 

-ใช้ระบบปรับอากาศแบบชิลเลอร์ Chiller โดยจ้างบริษัทดูแลบ ารุงรักษา 

-ปรับปรุงระบบไฟฟ้าแสงสว่างที่ประหยัดพลังงาน ดังนี้ โดยเปลี่ยนหลอดไฟเป็นหลอด LED / ติดตั้ง

ระบบ lux sensor ช่วยการการประหยัดพลังงานโดยเป็นตัวปรับแสงของหลอดเมื่อแสงสว่างภายนอกสว่าง 



ระบบ lux sensor ก็จะปรับให้หลอดไฟลดแสงลง ท าให้ประหยัดพลังงาน / ติดตั้งสวิทช์ไฟปิด-เปิด แบบ

กระตุกเชือก บริเวณท่ีนั่งอ่าน และบริเวณท่ีท างานบุคลากร  

-บริเวณรอบตัวอาคารปลูกตันไม้ เพ่ือป้องกันความร้อนมากระทบตัวอาคาร / ภายในตัวอาคาร    

เลือกต้นไม้ที่ช่วยดูดก๊าซคาร์บอนไดออกไซต์ และหลีกเลี่ยงต้นไม้ท่ีมีใบมากเพราะจะท าให้อาคารมีความชื้นสูง  

ส่ิงที่ส านักวิทยบริการ มมส จะต้องท าเพิ่มเติมเพื่อให้เกณฑ์หมวดนี้สมบรูณ์ 

-เนื่องจากตัวอาคารจะมีโดมหลังคาตรงกลางอาคาร และหลังคาเป็นแบบไม่กันความร้อน ท าให้

อากาศบริเวณนั้นร้อนมาก สิ่งที่ตามมาคือความสิ้นเปลืองของพลังงาน สิ่งที่จะต้องด าเนินการคือส ารวจสภาพ

ปัญหาเพื่อจัดท าแผนเขียนโครงการเพื่อปรับปรุงโครงหลังคาป้องกันความร้อน 

-เปลี่ยนหลอดไฟเป็นหลอด LED  

-ติดฟิลม์กันความร้อนฝั่งทางด้านที่แสงแดดกระทบโดยตรง สิ่งที่จะต้องด าเนินการคือส ารวจสภาพ

ปัญหาเพื่อจัดท าแผนเขียนโครงการ 

-หาต้นไม้ท่ีช่วยดูดก๊าซคาร์บอนไดออกไซต์ ภายในตัวอาคาร 

 

หมวดที ่3 การจัดการทรัพยากรและพลังงาน  

มีการจ าแนกประเด็นปัญหาด้านการใช้ทรัพยากรและพลังงาน ก าหนดมาตรการใช้ทรัพยากรและการ 

ใช้พลังงานของกิจกรรมการให้บริการของห้องสมุดได้อย่างมีประสิทธิภาพเ พ่ือหลีกเลี่ยงกิจกรรมที่ก่อให้เกิด 

ผลกระทบกับสิ่งแวดล้อมทั้งภายในและภายนอกอาคารห้องสมุด ตลอดจน บันทึก ติดตาม ตรวจสอบ เ พ่ือรับ

การประเมิน 

จากการศึกษาดูงาน ส านักหอสมุด มก. ส านักหอสมุด มก. ได้มีแผนงานและด าเนินการตาม

มาตรการประหยัดไฟฟ้า น้ า และทรัพยากร ส่วนกลางและให้แต่ละกลุ่มงานก าหนดขึ้นอีก / มีแผนงานและ

ด าเนินการลดปริมาณของเสีย / มีข้อก าหนดและเงื่อนไขการว่าจ้าง / มีการสื่อสารและรณรงค์ให้ผู้ใช้บริการ

และบุคลากร ประหยัดพลังงานและรักษ์สิ่งแวดล้อม ตามแผนงานที่ก าหนด / มีการจัดซื้อจัดจ้างที่เป็นมิตรต่อ

สิ่งแวดล้อม / มีแผนงานการบ ารุงรักษาระบบสาธารณูปโภคที่ชัดเจน / มีแผนงานและด าเนินการรวบรวมและ

บันทึกข้อมูลการใช้ไฟฟ้า เชื้อเพลิง น้ า กระดาษ และทรัพยากรอ่ืนๆ พร้อมกับเปรียบเทียบข้อมูลย้อนหลังเพ่ือ

ดูพัฒนาการ / มีแผนงานและด าเนินงานด้านการส่งเอกสาร การประชุม เพ่ือลดเวลา และลดต้นทุนการส่ง

เอกสารและการเดินทางมาประชุม / มีแผนงานและด าเนินการประเมินปริมาณการปล่อยก๊าซเรือนกระจก 



สิ่งที่ส านักวิทยบริการ มมส จะต้องท าเพิ่มเติมเพื่อให้เกณฑ์หมวดนี้สมบรูณ์ จัดท าแผนงานและ

ด าเนินงานตามเกณฑ์ที่ก าหนด ซึ่งบางเกณฑ์ท าด าเนินการไปแล้ว แต่ยังขาดเอกสารแผนงานประกอบการ

ประเมิน  

 

หมวดที่ 4 การจัดการของเสียและมลพิษ  

จ าแนกประเด็นปัญหาด้านของเสียและมลพิษ ก าหนดมาตรการการจัดการของเสียและมลพิษได้อย่าง 
มีประสิทธิภาพ เพ่ือหลีกเลี่ยงกิจกรรมที่ก่อให้เกิดผลกระทบกับสิ่งแวดล้อมทั้งภายในและภายนอกอาคาร 
ห้องสมุด ตลอดจน บันทึก ติดตาม ตรวจสอบเพื่อประเมินผล  

จากการศึกษาดูงาน ส านักหอสมุด มก. ส านักหอสมุด มก. ได้ด าเนินการตามเกณฑ์ดังนี้ 

-ก าหนดให้มีแผนงานและด าเนินการจัดการขยะ โดยเลือกวิธีการจัดการที่เหมาะสม ลด ปริมาณขยะ 

(reduce) การใช้ซ้ า (reuse) การน ากลับมาใช้ใหม่ (recycle) มีการตรวจสอบ ความถูกต้องในการคัดแยกและ

บันทึกปริมาณขยะ มีพ้ืนที่รวบรวมขยะก่อนส่งก าจัดและมีวิธีการส่งก าจัดที่เหมาะสมส าหรับขยะแต่ละประเภท 

โดยให้กลุ่มแม่บ้านเป็นผู้คัดแยกขยะและบันทึกปริมาณขยะ 

-ก าหนดให้มีแผนงานและด าเนินการจัดการน ้าเสียโดยเริ่มจากการวิเคราะห์คุณภาพน ้า เพ่ือเลือก

แนวทางในการจัดการน ้าเสียอย่างเหมาะสม เช่น การเลือกใช้น ้ายาท าความสะอาดที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

การติดตั้งระบบบ าบัดน ้าเสีย เป็นต้น มีการดูแลและตรวจสอบระบบ บ าบัดน ้าเสียอย่างต่อเนื่อง รวมทั้งการลด

ปริมาณการใช้น ้า หรือใช้น ้าอย่างมีประสิทธิภาพ 

-ก าหนดให้มีแผนงานและด าเนินการจัดการมลพิษทางอากาศเช่น ฝุ่นละออ ง ไรฝุ่น เชื้อรา            

เชื้อแบคทีเรีย สารเคมี ควันบุหรี่ เป็นต้น มีการจัดพ้ืนที่ให้อากาศหมุนเวียนอย่างเพียงพอ และถ่ายเท

โดยสะดวก มีการก าจัดฝุ่นบนชั้นหนังสืออย่างสม ่าเสมอ รวมทั้งมีการก าหนดและ ตรวจตราให้ห้องสมุดเป็น

เขตปลอดบุหรี่ตลอดจนมีการจัดการเพ่ือควบคุมเสียงในห้องสมุด โดยการติดตั้งเครื่องฟอกอากาศภายในตัว

อาคารเพ่ือจ ากัดมลพิษทางอากาศ และก าหนดพื้นที่ในการสูบบุหรี่ภายนอกตัวอาคาร 

-มีการด าเนินกิจกรรม 7 ส. อย่างสม ่าเสมอเพ่ือจัดพื้นที่บริการและพ้ืนที่ส านักงานให้สะอาด  

และเป็นระเบียบเรียบร้อย ดังนี้ 

สะสาง คือ การแยกของที่ต้องการใช้ออกจากของที่ไม่ต้องการใช้แล้ว 

สะดวก คือ การจัดวางสิ่งของให้เป็นระเบียบและปลอดภัย 

สะอาด คือ การท าความสะอาดเครื่องมือและอุปกรณ์ในการท างาน 

สุขลักษณะ คือ การรักษาความสะอาดอย่างถูกสุขลักษณะตลอดไป 



 

สร้างนิสัย คือ การอบรมและปฏิบัติการท าความสะอาด และความเป็นระเบียบเรียบร้อยให้ 

  กลายเป็นนิสัย 

ใส่ใจสิ่งแวดล้อม คือ การร่วมกันอนุรักษ์สิ่งแวดล้อมและประหยัดพลังงาน 

สร้างสรรค์สู่สังคม คือ การเป็นแบบอย่างการจัดการที่ด ีและเผยแพร่ความรู้ 7 ส สู่สังคม 

 -ก าหนดให้มีแผนงานและด าเนินการเตรียมความพร้อมและตอบสนองต่อภาวะฉุกเฉิน มีการให้ความรู้

ทบทวนเรื่องการป้องกันอัคคีภัย มีการตรวจสอบอุปกรณ์ที่ใช้ในภาวะฉุกเฉิน อย่างสม่ าเสมอ 

 สิ่งท่ีส านักวิทยบริการ มมส จะต้องท าเพิ่มเติมเพื่อให้เกณฑ์หมวดนี้สมบรูณ์  

 - ในการคัดแยกขยะจะต้องมีแบบฟอร์ม และการบันทึกข้อมูลปริมาณขยะ และมอบหมายงานให้กลุ่ม

แม่บ้านเป็นผู้รับผิดชอบ 

 - ท าแผนด าเนินงานเรื่องการก าจัดน้ าเสีย บ าบัดน้ าเสีย การจัดซื้อน้ ายาที่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม 

พร้อมทั้งหาวิธีลดการใช้น้ า และการใช้น้ าอย่างคุ้มค่า 

 - ส านักวิทยบริการไม่มีเครื่องฟอกอากาศ สิ่งที่จะช่วยได้และต้องปฏิบัติคือ การเปิดหน้าต่างเพ่ือ

ระบายอากาศ ก่อนเปิดแอร์ แม่บ้านท าความสะอาดชั้นหนังสือทุกวัน ตรวจสอบไม่ให้มีการสูบบุหรี่ภายใน

อาคาร 

 -จัดท ากิจกรรม 7 ส. โดยก าหนดเป็นแผนของส านักวิทยบริการโดยให้ทุกคนมีส่วนร่วม 

 -ให้ความรู้และทบทวนการเตรียมความพร้อมเมื่อเกิดเหตุฉุกเฉิน และตรวจสอบอุปกรณ์ที่ใช้ในภาวะ

ฉุกเฉิน อย่างสม่ าเสมอ  

 

หมวดที ่5 การบริหารจัดการและการให้บริการห้องสมุดเพือ่ส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงานและส่ิงแวดล้อม  

มีการบริหารจัดการด้านการจัดการทรัพยากรสารสนเทศ การให้บริการ และการส่งเสริมการเรียนรู้
ของกิจกรรมการให้บริการของห้องสมุดทีส่นับสนุนการอนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อมได้อย่างมีประสิทธิภาพ  

จากการศึกษาดูงาน ส านักหอสมุด มก. ส านักหอสมุด มก. ได้ด าเนินการตามเกณฑ์ดังนี้ 

 - ก าหนดให้มีนโยบายการพัฒนาห้องสมุดสีเขียว มีการจัดสรรงบประมาณสนับสนุนการ ด าเนินงาน 

แต่งต้ังคณะกรรมการอนุรักษ์พลังงานสิ่งแวดล้อม 

 - ก าหนดให้มีแผนงานและการจัดกิจกรรมให้บุคลากรห้องสมุด ผู้รับบริการ ผู้ประกอบการและ 

ผู้เกีย่วข้อง มีส่วนร่วมและมีส่วนในการแสดงความคิดเห็น  



 - ก าหนดให้มีแผนงานและด าเนินการจัดหาทรัพยากรสารสนเทศด้านพลังงานและสิ่งแวดล้อม ที่มี

ความทันสมัยและหลากหลายรูปแบบอย่างต่อเนื่อง จ านวนไม่น้อยกว่าร้อยละ 5 ของ รายชื่อทรัพยากร

สารสนเทศทัง้หมด และจัดเตรียมให้อยู่ในสภาพพร้อมให้บริการ 

 - ก าหนดให้มีบริการสืบค้นสารสนเทศ การสอนการรู้สารสนเทศ และการส่งเสริมการใช้สารสนเทศ 

รวมทั้งให้บริการยืมระหว่างห้องสมุดหรือการแลกเปลี่ยนสารสนเทศด้านการ อนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อม

ระหว่างห้องสมุดหรือหน่วยงานทีเ่กีย่วข้อง 

 - ก าหนดให้มีแผนงานและจัดกิจกรรมส่งเสริมการอ่าน กิจกรรมส่งเสริมการเรียนรู้ด้านการ อนุรักษ์

พลังงานและสิ่งแวดล้อม มีรูปแบบหลากหลายสอดคล้องกับกลุ่มเป้าหมาย 

 - ก าหนดให้มีแผนงานและจัดการฝึกอบรมหรือการพัฒนาบุคลากรห้องสมุด ให้มีความรู้ด้าน        

การอนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อม เป็นประจ าทุกปี 

 - ก าหนดให้มีแผนงานและด าเนินจัดกิจกรรมประหยัดพลังงาน และการรักษา สิ่งแวดล้อม             

อย่างต่อเนื่องตลอดป ี

สิ่งท่ีส านักวิทยบริการ มมส จะต้องท าเพิ่มเติมเพื่อให้เกณฑ์หมวดนี้สมบรูณ์ 

 - วางแผนเขียนโครงการพัฒนาส านักวิทยบริการสู่ห้องสมุดสีเขียว เพ่ือของบประมาณในการพัฒนา

ส านักวิทยบริการสู่ห้องสมุดสีเขียว อย่างต่อเนื่อง 

 - ท าแผนจัดกิจกรรมให้บุคลากร ผู้ใช้บริการ และผู้ประกอบการได้มีส่วนรวมในการแสดงความคิดเห็น 

 - ให้ฝ่ายจัดหารับผิดชอบจัดหาทรัพยากรสารสนเทศที่เกี่ยวข้องกับสิ่งแวดล้อม ไม่น้อยกว่าร้อยละ 5 

ของทรัพยากรทั้งหมด 

 - จัดบริการสืบค้น การสอน และส่งเสริม อีกทั้งให้บริการยืมระหว่างห้องสมุดสารสนเทศด้านการ 

อนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อม 

 - จัดกิจกรรมส่งเสริมการอ่านและการเรียนรู้ ด้านการอนุรักษ์พลังงานและสิ่ งแวดล้อม มีรูปแบบ

หลากหลายสอดคล้องกับกลุ่มเป้าหมาย 

 - จัดการฝึกอบรมเพ่ือให้บุคลากรให้มีความรู้ทางด้านการอนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อม เป็นประจ า

ทุกปี 

 -จัดกิจกรรมประหยัดพลังงานและรักษ์สิ่งแวดล้อม อย่างต่อเนื่องตลอดปี 

 



หมวดที ่6 บทบาทของบุคลากรห้องสมุดและผู้มีส่วนเก่ียวข้อง  

มีการก าหนดบทบาทของผู้บริหาร บุคลากรห้องสมุด และผู้เกี่ยวข้อง ในการอนุรักษ์พลังงานและ 
สิ่งแวดล้อมของกิจกรรมการให้บริการของห้องสมุด  

จากการศึกษาดูงาน ส านักหอสมุด มก. ส านักหอสมุด มก. ได้ด าเนินการตามเกณฑ์ดังนี้ 

-จัดท าแผนงานพัฒนาห้องสมุดสีเขียว โดยผู้บริหารห้องสมุด รวมทั้งฟังความคิดเห็นของบุคลากรและ

ผู้ใช้บริการ พร้อมทั้งชี้แจงบทบาทให้บุคลากรและผู้ใช้บริการทราบ  

-จัดท าแผนพัฒนาความรู้ให้กับบุคลากร โดยให้บุคลากรเข้าร่วมการอบรมท่ีหน่วยงานจัด 

-ขอความร่วมมือจากผู้ประกอบการ เพ่ือด าเนินการให้สอดคล้องกับนโยบายการอนุรักษ์พลังงานและ

สิ่งแวดล้อม 

-แจ้งและขอความร่วมมือผู้รับบริการ ให้รับทราบนโยบายในการอนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อม 

 

สิ่งท่ีส านักวิทยบริการ มมส จะต้องท าเพิ่มเติมเพื่อให้เกณฑ์หมวดนี้สมบรูณ์ 

- จัดท าแผนงานพัฒนาห้องสมุดสีเขียว โดยผู้บริหารห้องสมุด รวมทั้งฟังความคิดเห็นของบุคลากรและ

ผู้ใช้บริการ พร้อมทั้งชี้แจงบทบาทให้บุคลากรและผู้ใช้บริการทราบ  

- จัดท าแผนพัฒนาความรู้ให้กับบุคลากร โดยให้บุคลากรเข้าร่วมการอบรมท่ีหน่วยงานจัด 

- ขอความร่วมมือจากผู้ประกอบการ เพ่ือด าเนินการให้สอดคล้องกับนโยบายการอนุรักษ์พลังงานและ

สิ่งแวดล้อม 

- แจ้งและขอความร่วมมือผู้รับบริการ ให้รับทราบนโยบายในการอนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อม 

 

หมวดที ่7 เครือข่ายและความร่วมมือระหว่างห้องสมุด  

ร่วมมือกับห้องสมุดอ่ืนๆ หรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ในการจัดการความรู้หรือมีการแลกเปลี่ยนเรียนรู้
ร่วมกัน ในเรื่องการบริหารจัดการและการให้บริการของกิจกรรมการให้บริการของห้องสมุดที่เกี่ยวข้องกับการ 
อนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อม  

แนวทางเชิงปฏิบัต ิ 

เข้าร่วมในเครือข่ายความร่วมมือห้องสมุดสีเขียว หรือเครือข่ายอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง ร่วมมือกับห้องสมุด 
อ่ืนๆ หรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ในการจัดการความรู้หรือมีการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ร่วมกัน เช่น การจัดการ 
ประชุม การสัมมนา และ/หรือ การเข้าร่วมประชุม เข้าร่วมสัมมนา ในเรื่องที่เกี่ยวข้องกับการอนุรักษ์พลังงาน 
และสิ่งแวดล้อม  



หมวดที ่8 การประเมินคุณภาพห้องสมุดสีเขียว  

ก าหนดตัวชี้วัดการอนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อม โดยการติดตาม ประเมินผลเป็นประจ าทุกปี 

แนวทางเชิงปฏิบัติ 
ผู้บริหารห้องสมุด ต้องก าหนดตัวชี้วัดการอนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อม โดยติดตาม ประเมินผล

เป็น ประจ าทุกปีอย่างน้อยปีละ 1 ครั้งในเรื่องต่อไปนี้เป็นอย่างน้อย  
8.1 ประเมินประสิทธิภาพการใช้พลังงานไฟฟ้าทีเ่หมาะสม เช่น Energy Utilization Index (EUI)  

  8.2 ประเมินประสิทธิภาพการจัดการขยะ เช่น ปริมาณขยะลดลง และร้อยละของปริมาณขยะ ที่
น ามา reuse, recycle เป็นต้น 

 8.3 ประเมินประสิทธิภาพการจัดการน ้าเสีย  
  8.4 ประเมินประสิทธิภาพการจัดการมลพิษทางอากาศ เช่น ไม่มีเ รื่องร้องเรียนจากผู้รับบริการ 

เกี่ยวกับสภาพอากาศและสภาพแวดล้อมภายในอาคาร จ านวนครั้งของการล้างระบบปรับ อากาศต่อปี 
เป็นต้น  

  8.5 ประเมินประสิทธิภาพการจัดการก๊าซเรือนกระจก เช่น ร้อยละของการลดการปล่อยก๊าซ      
เรือนกระจก ค่าคาร์บอนฟุตพริ้นท์องค์กรต่อจ านวนผู้มารับบริการ เป็นต้น  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การศึกษาดูงานห้องสมุดสีเขียวแยกเป็นกิจกรรมที่ส านักหอสมุด มก. ได้จัด 
ณ ส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 

วันจันทร์ที่ 28 พฤษภาคม 2561 
 

 

การด าเนินงานภายในส านักงาน 

1. ก าหนดแนวนโยบายด้านการอนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อมเป็นของส่วนกลาง และประกาศให้ทุก
คนในหน่วยงานได้รับทราบ และน าไปปฏิบัติ พร้อมทั้งให้แต่ละกลุ่มงานก าหนดมาตรการเพ่ิมเติมในแต่ละกลุ่ม
งานแต่ละฝ่ายปฏิบัติตามกิจกรรม 7 ส. 

สะสาง คือ การแยกของที่ต้องการใช้ออกจากของที่ไม่ต้องการใช้แล้ว 

สะดวก คือ การจัดวางสิ่งของให้เป็นระเบียบและปลอดภัย 

สะอาด คือ การท าความสะอาดเครื่องมือและอุปกรณ์ในการท างาน 

สุขลักษณะ คือ การรักษาความสะอาดอย่างถูกสุขลักษณะตลอดไป 

สร้างนิสัย คือ การอบรมและปฏิบัติการท าความสะอาด และความเป็นระเบียบเรียบร้อยให้ 

               กลายเป็นนิสัย 

ใส่ใจสิ่งแวดล้อม คือ การร่วมกันอนุรักษ์สิ่งแวดล้อมและประหยัดพลังงาน 

สร้างสรรค์สู่สังคม คือ การเป็นแบบอย่างการจัดการที่ด ีและเผยแพร่ความรู้ 7 ส สู่สังคม 

2. กิจกรรมการประกวดการประหยัดพลังงานแต่ละกลุ่มงาน  

3. การส ารวจข้อมูลอุปกรณ์คอมพิวเตอร์และอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ในส านักงาน  เพ่ือจัดท า Energy 
Card เป็นเอกสารที่ติดไว้กับอุปกรณ์ ซึ่งข้อมูลนั้นจะระบุการใช้พลังงานไฟฟ้าต่อหน่วย/ชั่วโมง  

4. การติดตั้งเครื่องพิมพ์ ไว้ในที่มีอากาศถ่ายเท ระบายดี หรือติดหน้าต่าง  ประตู เพ่ือลดมลพิษ  

5. การคัดแยกกระดาษเป็น 3 กล่อง กระดาษนม กระดาษสองหน้า กระดาษหน้าเดียว 
6. การบ ารุงรักษาอุปกรณ์มีรูปและข้อมูลผู้ดูแลชัดเจน มีตารางความถ่ีในการดูแลรักษา 
7. อุปกรณ์ส านักงานจะมีโต๊ะกลางเพื่อให้ร่วมกัน ไม่มีการเบิกใช้ส่วนตัว 
8. มีมาตรการหากถ่ายเอกสารเกิน 10 หน้า ให้ไปใช้บริการร้านถ่ายเอกสาร 
9. ใช้ถังขยะใบเดียวและแยกขยะ 
10. เครื่องปริ้นเตอร์ใช้ร่วมกัน หมึกพิมพ์หมด ต้องมีการเขย่าไม่ต่ ากว่า 5 รอบ แล้วจึงเปลี่ยนหมึกพิมพ์ใหม่ 

11. ติดตั้งการใช้ไฟส่องสว่างแบบกระตุกใช้เฉพาะเวลาต้องการใช้ และกระตุกปิดเมื่อมีการใช้เสร็จ 
12. มีการจัดบอร์ดให้ความรู้เกี่ยวกับห้องสมุดสีเขียว ประกาศกรรมการห้องสมุดสีเขียวประจ างานหรือกลุ่ม

งานประจ าห้องสมุด  กิจกรรมเก่ียวกับห้องสมุดสีเขียว 



 
 
การด าเนินงานภายในตัวอาคาร 
 1. มีการติดตั้งเครื่องวัดคาร์บอนไดออกไซด์ โซนนั่งอ่าน 

2. ค านวณค่าพลังงานการเดินขึ้นบันได 
3. ลดปริมาณคาร์บอนไดออกไซต์ โดยการน าต้นไม้มาปลูกภายในห้องสมุด และ ติดตั้งอุปกรณ์

แลกเปลี่ยนอากาศและช่วยลดปริมาณคาร์บอนไดออกไซต์ในอาคาร 
4. มีการตั้งระบบความสว่างของหลอดไฟฟ้า เมื่อมีแสงสว่างจากภายนอกมาก แสงสว่างจากหลอด

ไฟฟ้าภายในจะปรับแสงให้เหมาะสม 

5. ก าหนดใช้เครื่องปรับอากาศแยกส่วน ส าหรับส่วนงานเฉพาะ เพ่ือการประหยัดพลังงาน 

6. ห้องเรียนรู้รายกลุ่ม Green Learning Space –มีการประยุกต์ใช้ผนังทาสีแบบเขียนหมึกได้ ลบได้ 

(สี TOA) 

7. ก าหนดเวลาปิดเปิดเครื่อง PC ในการให้บริการ 

8. แยกชั้นในการให้บริการหนังสือ หนังสือใหม่ ให้อยู่ในชั้นเดียวกับเคาน์เตอร์ยืม-คืน  หนังสือเก่าให้

อยู่ชั้นบนตามล าดับ เพ่ือเป็นการประหยัดพลังงานการใช้ลิฟต์ขนหนังสือ 

9. ก าหนดให้ใช้โทรทัศน์ ในส าหรับการประชุมกลุ่มย่อย โปรเจคเตอร์เฉพาะการประชุมกลุ่มใหญ่ 

10. จัดกิจกรรมฉายภาพยนตร์ด้านการประหยัดพลังงานและอนุรักษ์สิ่งแวดล้อม 

11. มีการประเมินการปฏิบัติงานที่ตอบสนองห้องสมุดสีเขียว และแจ้งจุดที่มีการไม่ประหยัดพลังงาน 

และผู้รับผิดชอบ พร้อมทั้งมีการก าหนดค่าปรับในจุดที่มีการประไม่ประหยัดพลังงาน 

12. พัฒนา Eco-Library ห้องสมุดเพ่ือชีวิตและสิ่งแวดล้อม 

13. มีห้องสมุดในสวน ส่งเสริมการอ่านท่ามกลางธรรมชาติแบบประหยัดพลังงาน 

14. ปรับปรุงพ้ืนที่เพ่ือการประหยัดพลังงานและเพ่ิมประสิทธิภาพการให้บริการ  (โซนนิ่ง) โดยขอ
ความร่วมมือจากคณะ หน่วยงานในมหาวิทยาลัย และหน่วยงานภายนอก เพ่ือช่วยออกแบบอาคาร จัดสถานที่ 
หรือสิ่งของเครื่องใช้ต่างๆ ที่เป็นประโยชน์ต่อห้องสมุด  

 

การจัดกิจกรรมส่งเสริมการการอนุรักษ์พลังงานกับผู้ใช้บริการ 
1. การใช้แต้มในการเข้าร่วมกิจกรรมเพื่อแลกของรางวัล 
2. ส่งบิลค่าไฟ ที่ลดปริมาณการใช้ไฟเพ่ือแลกของรางวัล 
3. การประดิษฐ์สิ่งของเพ่ือประกวดของบุคคลากร 
4. มีมุมส าหรับการเข้าใช้บริการฟรี เป็นมุมที่มีหนังสือการประหยัดพลังงานและอนุรักษส์ิ่งแวดล้อม 
5. มีกล่องรับบริจาคหนังสือที่แข็งแรงถาวร 



6. มีความร่วมมือเกี่ยวกับกิจกรรมการประหยัดพลังงานและอนุรักษ์สิ่งแวดล้อมกับหน่วยงานทั้ง

ภายในและภายนอกมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 

 

ความรู้ที่จะน ามาใช้ประโยชน์ในการพัฒนาส านักวิทยบริการ 

 1. การใช้อุปกรณ์ส านักงานร่วมกัน 

 2. การค านวณการใช้พลังงานของอุปกรณ์เครื่องใช้ไฟฟ้าทุกประเภท 

 3. การน าสิ่งของเหลือใช้มารีไซเคิล หรือประดิษฐ์เป็นสิ่งที่สามารถใช้ประโยชน์ได้จริง 

 4. การแข่งขันประหยัดพลังงานและอนุรักษ์สิ่งแวดล้อมภายในองค์กร 

 5. การสร้างจิตส านึกให้บุคลากรมีความรู้สึกร่วมในการประหยัดพลังงานและอนุรักษ์สิ่งแวดล้อม 

 6. การท าผังงานในการใช้งานและในการบ ารุงรักษา 

 

ข้อเสนอแนะ 

 1. ก าหนดนโยบายการประหยัดพลังงานและอนุรักษ์สิ่งแวดล้อมไว้ในแผนการปฏิบัติงานประจ าปี 

 2. จัดการการประชุมเพ่ือก าหนดวิธีการการประหยัดพลังงานและอนุรักษ์สิ่งแวดล้อมภายในองค์กร

อย่างเป็นรูปธรรมและปฏิบัติได้จริง 

 3. น าเสนอโครงการต่างๆ ต่อมหาวิทยาลัยเพ่ือขอก าหนดให้ส านักวิทยบริการเป็นอาคารต้นแบบใน

การประหยัดพลังงานและอนุรักษ์สิ่งแวดล้อม 

 

 

 

 

 

 



 

ภาพประกอบที่ 1 การจัดวางอุปกรณ์เครื่องพิมพ์ให้ถูกสุขลักษณะ เพื่อลดมลพิษ 

 



 
 

ภาพประกอบที่ 2 การจัดวางอุปกรณ์เครื่องพิมพ์ให้ถูกสุขลักษณะ เพื่อลดมลพิษ  

และใช้พื้นที่อเนกประสงค์ร่วมกัน 

 

 

 

 

 

 



 
 

ภาพประกอบที่ 3 การใช้อุปกรณ์ส านักงานร่วมกัน 

 

 



 
 

ภาพประกอบที่ 4 การคัดแยกกระดาษเพื่อใช้ตามวัตถุประสงค์ 

 

 

 



 
 

ภาพประกอบที่ 5 การจัดบอร์ดเพื่อให้ความรู้เกี่ยวกับมาตรการการประหยัดพลังงาน 

 

 



 
 

ภาพประกอบที่ 6 การจัดบอร์ดมาตรการประหยัดพลังงาน 

 

 



 
 

ภาพประกอบที่ 7 นโยบายและมาตรการอนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อมฝ่ายหอจดหมายเหตุ 

 



 
 

ภาพประกอบที่ 8 รายชื่อเครื่องใช้พลังงานในแผนก ฝ่ายหอจดหมายเหตุ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

ภาพประกอบที่ 9 (1) รายงานผลก าด าเนินกิจกรรม 7 ส. ฝ่ายหอจดหมายเหตุ ส านักหอสมุด ครั้งที่ 2  

วันที่ 1 พฤษภาคม 2561  

 



 
 

 

ภาพประกอบที่ 9 (2) รายงานผลก าด าเนินกิจกรรม 7 ส. ฝ่ายหอจดหมายเหตุ ส านักหอสมุด ครั้งที่ 2  

วันที่ 1 พฤษภาคม 2561  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

ภาพประกอบที่ 9 (3) รายงานผลก าด าเนินกิจกรรม 7 ส. ฝ่ายหอจดหมายเหตุ ส านักหอสมุด ครั้งที่ 2  

วันที่ 1 พฤษภาคม 2561  

 

 



 
 

ภาพประกอบที่ 9 (4) รายงานผลก าด าเนินกิจกรรม 7 ส. ฝ่ายหอจดหมายเหตุ ส านักหอสมุด ครั้งที่ 2  

วันที่ 1 พฤษภาคม 2561  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

ภาพประกอบที่ 10 การเข้าร่วมกิจกรรมอนุรักษ์พลังงานและสิ่งแวดล้อม ของฝ่ายหอจดหมายเหตุ 

 

 



 
 

ภาพประกอบที่ 11  ค านวณค่าพลังงานการเดินขึ้นบันได 



 
 

ภาพประกอบที่ 12 โฉมใหม่ห้องศึกษากลุ่ม Green Learning Space 

 

 



 
 

ภาพประกอบที่ 13 ห้องศึกษากลุ่ม ใช้ผนังเป็นกระดาน 

 

 



 
 

ภาพประกอบที่ 14 บริการกระดานขนาดเล็กเพื่อใช้ในห้องศึกษากลุ่ม 

 

 

 

 



 

 
 

ภาพประกอบที่ 15 ระเบียบการใช้บริการห้องศึกษากลุ่ม 

 

 

 

 



 
ภาพประกอบที่ 16 กิจกรรม 7 ส 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

ภาพประกอบที่ 17 โครงการติดตั้งอุปกรณ์แลกเปลี่ยนอากาศและช่วยลดปริมาณคาร์บอนไดออกไซต์ใน

อาคาร 

 



 

 
 

ภาพประกอบที่ 18 (1) กิจกรรมการส่งเสริมการใช้บริการ 



 
ภาพประกอยที่ 18 (2) กิจกรรมการส่งเสริมการใช้บริการ 



 
 

ภาพประกอบที่ 19 การแจ้งข่าวผู้ใช้บริการ ผ่านหน้าจอคอมพิวเตอร์ (ลดการใช้กระดาษ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

ภาพประกอบที่ 20 การประชาสัมพันธ์ 

 

 

 



 
ภาพประกอบที่ 21 ตู้รับความคิดเห็น 

 



 
 

ภาพประกอบที่ 22 ตู้เก็บสิ่งของท่ีผู้ใช้บริการลืมไว้ในห้องสมุด (ด้านหน้า) 

 

 

 



 
ภาพประกอบที่ 22 ตู้เก็บสิ่งของท่ีผู้ใช้บริการลืมไว้ในห้องสมุด (ด้านข้าง) 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

ภาพประกอบที่ 23 ป้าย Lost & Found 

 

 

 

 



 

 
 

ภาพประกอบที่ 24 ป้ายช่ือบุคลากร สวยงาม กะทัดรัด ได้มาตรฐาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

ภาพประกอบที่ 25 บุคลากรส านักวิทยบริการ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม ผู้ศึกษาดูงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


